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Disposi¢coes gerais

1. Objeto do fornecimento
1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, se a ele
houver lugar, na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servigos
relacionados com comunica¢do, media e marketing para promoc¢do do Concelho que consiste em:

a) Desenvolvimento de Plano de Comunicagao;

b) Acompanhamento e gestdo do Plano de Comunicagao;

c) Assessoria de imprensa, com apresentagao de métricas: Media Value;

d) Concecdo e desenvolvimento de suportes de comunicacdo (design) para diferentes atividades do

Municipio (com excec¢do dos suportes de grande formato, como livros, brochuras, revistas, etc).

2. Celebragdo do contrato
2.1. O contrato escrito é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagcOes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

2.4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2.2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.¢

do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

3. Elementos que instruem a proposta

3.1. Na proposta o concorrente deve indicar os seguintes elementos:
a) Preco mensal do servigo;
b) Preco total do servigo.

3.2. A proposta deve ser acompanhada pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo I ao CCP, de acordo com a redacgdo dada
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pelo Decreto—Lein? 111-B/2017 de 31 de agosto, assinada pelo concorrente ou por representante

legal que tenha poderes para o obrigar;

4. Prazo de execugdo do contrato

4.1. O contrato mantém-se em vigor durante o periodo de dezoito meses apds a data da celebragdo do
contrato escrito, em conformidade com os respetivos termos e condi¢des e o disposto na lei, sem prejuizo
das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

4.2. Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e feriados.

5. Obrigagoes principais do adjudicatario
5.1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas
cladusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio as seguintes obrigacdes
principais:
a) Desenvolvimento de Plano de Comunicacao;
b) Acompanhamento e gestdo do Plano de Comunicagao;
c) Analise do Clipping;
d) No final do contrato, apresentacdo de relatdrio das atividades desenvolvidas e respetivo “media
value”;
e) Obrigatoriedade de prestar assessoria no local sede do municipio pelo menos uma vez por
semana;
f) Visitas semanais a autarquia com uma duragdo minima de 8 horas.
g) Elaborar os trabalhos objeto do presente procedimento em tempo Util para cada uma das
iniciativas que a Camara solicitar;
h) Cumprir com todas as condigdes do presente caderno durante o periodo de vigéncia do contrato.
5.2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a presta¢do do servico, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execucdo das tarefas

d Seu cargo.

6. Gestor do Contrato

6.1. Para acompanhamento da execugdo e gestdo do contrato sera designado Bruno Miguel Gongalves de

Pina Ferrdo Pereira.

7. Prego base

7.1. O prego base do presente procedimento é de € 67.050,00 (sessenta e sete mil e cinquenta euros)
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acrescido de IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ao preco maximo que o Municipio de Mangualde se
dispGe a pagar pela execu¢do da aquisicdo de servicos que constitui o objeto do contrato, resultante do

estudo de contratag¢Bes anteriores, nomeadamente 20050-F/2020 e 043-F/2019.

8. Prec¢o anormalmente baixo

Nao aplicavel no presente procedimento.

9. Prestac¢ao do servigo
9.1. O adjudicatario devera efetuar o servico de acordo com as necessidades do Municipio e nas datas por

este indicadas, mediante requisicao emitida por este.

10. Prego contratual

10.1. Pela presta¢do do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Mangualde deve pagar ao adjudicatario o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

10.2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, aprovisionamento, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo

de marcas registadas, patentes ou licencas.

11. Caugao

11.1. N&o haverd lugar a prestagdo de caugao, de harmonia com o previsto no n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

12. Adjudicagao
12.1. Aadjudicacdo do presente fornecimento, sé terd lugar quando existirem fundos disponiveis, de acordo

com o estabelecido na Lei n2 8/2012 de 21 de fevereiro.

13. Critérios de adjudicagao

13.1. A adjudicacdo sera efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na sua
modalidade monofator, considerando-se como mais vantajosa a que apresenta o preco mais baixo.

13.2. Em caso de empate, entre uma ou mais propostas em primeiro lugar, a adjudicagao sera efetuada
mediante sorteio, a realizar em sessao publica, da qual sera lavrada ata, e para a qual todos os interessados
serdo convocados. A ordenacdo das propostas empatadas serd fixada pela ordem de extragdo. Serd

adjudicada a proposta sorteada em primeiro lugar.
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14. Condig¢des de pagamento
14.1. As quantias devidas pelo Municipio de Mangualde devem ser pagas, nos 60 dias seguintes a
apresentacdo nos Servicos das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds a rececdao das

respetivas requisicGes enviadas pela entidade adjudicante, nos termos da Lei n? 8/2012, de 21 de fevereiro.

15. Forg¢a maior
15.1. N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos
nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
15.2. Podem constituir for¢ca maior, os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
15.3. Nao constituem forca maior, designadamente as:
a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagBes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele
recaiam;
d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagacao ou
proporg¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatdrio ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
15.4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
15.5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

16. Penalidades contratuais
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16.1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Mangualde pode exigir do
adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega constantes na proposta, calculada de acordo
com a seguinte férmula: P x V x N, em que P = Percentagem da pena (1%); V = Valor contratual; N
= NUmero de dias em atraso.
16.2. Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Mangualde
pode exigir-lhe uma pena pecunidria até ao valor correspondente ao periodo de tempo que decorreria até a
cessagdo do contrato.
16.3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Mangualde terd em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdao, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.
16.4. O Municipio de Mangualde pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
16.5. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Mangualde exija

uma indemnizagdo por dano.

17. Resolugdo por parte do contraente publico

17.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Municipio de Mangualde podera
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatdrio violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Pelo incumprimento reiterado das obrigagcGes contratuais, face a pelo menos trés chamadas de
aten¢do comunicadas pela Autarquia, ou decorrente de atos de fiscalizagdo de outros drgaos
publicos de fiscalizagao do setor;

b) Pelo incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario.

17.2. O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao

prestador de servigos.

18. Resolugdo por parte do adjudicatario

18.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando haja incumprimento das obrigacGes pecunidrias por periodo superior a seis meses ou
guando o montante em divida exceda 25 % do preg¢o contratual, excluindo juros.

18.2. O direito de resolugdo é exercido por via judicial.

18.3. No caso previsto no n.? 1, o direito de resolu¢do pode ser exercido mediante declara¢do enviada ao

Municipio de Mangualde, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaragdo, salvo se este ultimo
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cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
18.4. Aresolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacdes
ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato [com

excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cddigo dos Contratos Publicos].

19. Seguros

19.1. E da responsabilidade do adjudicatério a cobertura, através de seguro, de todos os riscos inerentes ao
fornecimento dos bens, designadamente a cobertura de acidentes de trabalho e responsabilidade sobre
terceiros.

19.2. O Municipio de Mangualde pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la no

prazo de 48 horas.

20. Subcontratagao e cessdo da posi¢ao contratual
20.1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigagdes
decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.
20.2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve:
a) Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacgdo exigida ao adjudicatario no presente
procedimento;
b) A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma
das situagdes previstas no artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), e se tem capacidade

técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

21. Resolugdo de Litigios - Foro competente
21.1. Pararesolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa renuncia a qualquer outro.

22. Encargos do concorrente

22.1. Constituem encargos do concorrente, as despesas inerentes a elaboracdo da proposta e a celebragao
do contrato escrito que ai houver lugar, despesa esta mencionada na nossa Tabela de Taxas e Precos, capitulo
I, Seccdo |, artigo 1.2, n.2 9, disponivel na pagina do Municipio de Mangualde no endereco

https://www.cmmangualde.pt/wp-content/uploads/2022/01/Tab Taxas Taxas Precos.pdf.

23. Comunicagoes e notificagbes

23.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunica¢des entre as
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partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.
23.2. Qualquer alteracdo das informacgdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte, no prazo de cinco (5) dias uteis.

24. Contagem dos prazos

24.1. Os prazos previstos no contrato sdao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

25. Dever de sigilo

25.1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgao, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a Camara Municipal de Mangualde, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relagdo com a execucdo do contrato.

25.2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugdo do contrato.

25.3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que forem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

25.4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco (5) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

26. Legislagdo aplicavel
26.1. O contrato é regulado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo

Decreto-Lei n® 111-B/2017 de 31 de agosto e restante legislacdo aplicadvel na matéria.

Mangualde, 20 de janeiro de 2022

O Adjunto do Presidente da Camara,

BRUNO MIGUEL Assinado de forma digital por

BRUNO MIGUEL GONCALVES
GONCALVES DE PINA DE PINA FERRAO PEREIRA

FERRAO PEREIRA Dados: 2022.01.21 10:48:34 Z
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